Email: mdydyk@interia.pl

| Tp — jezyk angielski — podstawowy

A formal email. Writing practice.

Open your Student’s Book and work,please.
| Do ex.1-8 p.44 stb

Il Do ex.1-4, p.44 wkb

HELP | | |
1. E-mail

Wstep

Szanowny Panie Prezydencie,

Dear Mr. President,

Bardzo formalny, odbiorca posiada specjalny tytut, ktéry jest uzywany zamiast nazwiska
Szanowny Panie,

Dear Sir,

Formalny, odbiorca jest mezczyzna, ktérego nazwiska nie znamy. Zamiennie mozemy uzy¢ jednego z dwdch zwrotéw
formalnych

Drogi/Szanowny Pani,
Dear Madam,

Formalny, odbiorca jest kobieta, ktérej nazwiska nie znamy. Zamiennie mozemy uzy¢ jednego z dwdch zwrotéw
formalnych

Szanowni Panstwo,
Dear Sir / Madam,
Formalny, nie wiemy, kim jest odbiorca. Uzywamy zwrotu w liczbie mnogiej

Szanowni Panstwo,


mailto:mdydyk@interia.pl

Dear Sirs,

Formalny, adresowany do kilku oséb, ktdrych nie znamy badz do catego wydziatu. Uzywamy tego samego zwrotu, co
przy nieznanym odbiorcy

Szanowni Panstwo,

To whom it may concern,

Formalny, odbiorca badz odbiorcy sg nam catkowicie nieznani
Szanowny Panie,

Dear Mr. Smith,

Formalny, odbiorcg jest mezczyzna o znanym nam nazwisku
Szanowna Pani,

Dear Mrs. Smith,

Formalny, odbiorcg jest kobieta o znanym nam nazwisku, zamezna
Szanowna Pani,

Dear Miss Smith,

Formalny, odbiorcg jest kobieta o znanym nam nazwisku, niezamezna
Szanowna Pani,

Dear Ms. Smith,

Formalny, odbiorcg jest kobieta o znanym nam nazwisku, nie znamy jej stanu cywilnego
Szanowny Panie,

Dear John Smith,

Mniej formalny, nie jest to pierwszy kontakt

Drogi Tomaszu,

Dear John,

Nieformalny, kiedy osoby sg ze sobg zaprzyjaznione, nie jest powszechny
Piszemy do Panstwa w sprawie...

We are writing to you regarding...

Formalny, pisany w imieniu catej firmy

Piszemy do Panstwa w zwigzku z...

We are writing in connection with ...

Formalny, pisany w imieniu catej firmy



W nawigzaniu do...

Further to...

Formalny, nawiazujgcy do czegos zwigzanego bezposrednio z firmg, z ktérg sie kontaktujemy
Nawigzujac do...

With reference to...

Formalny, nawiazujgcy do czegos zwigzanego bezposrednio z firmg, z ktérg sie kontaktujemy
Pisze do Panistwa z zapytaniem o...

| am writing to enquire about...

Mniej formalny, w imieniu wtasnym, ale jako pracownik firmy

W imieniu Pana Michalaka, pisze do Panstwa...

| am writing to you on behalf of...

Formalny, kiedy piszemy w imieniu drugiej osoby

Panska firma zostata nam wysoce polecona/rekomendowana przez...

Your company was highly recommended by...

Formalny, zwrot uprzejmy

E-mail — Rozwiniecie

Czy miatby Pan co$ przeciwko...

Would you mind if...

Formalna prosba, niezobowigzujgco

Czy bytby Pan tak uprzejmy...

Would you be so kind as to...

Formalna prosba, niezobowigzujgco

Bytbym zobowigzany, gdyby...

| would be most obliged if...

Formalna prosba, niezobowigzujgco

Bylibysmy wdzieczni gdyby mdgt Pan przestaé nam wiecej informacji na temat...
We would appreciate it if you could send us more detailed information about...

Formalna prosba, bardzo uprzejmie



Bytbym wdzieczny, gdyby Pan zechciat...

| would be grateful if you could...

Formalna prosba, bardzo uprzejmie

Czy mégtby mi Pan przestaé...

Would you please send me...

Formalna prosba, uprzejmie

JestesSmy zainteresowani nabyciem/otrzymaniem...
We are interested in obtaining/receiving...
Formalna prosba, uprzejmie

Chciatbym zapyta¢, czy...

I must ask you whether...

Formalna prosba, uprzejmie

Czy mogtby mi Pan polecic...

Could you recommend...

Formalna prosba, uprzejmie

Prositbym o przestanie mi...

Would you please send me...

Formalna prosba, bezposrednio

Prosze o pilne przestanie mi...

You are urgently requested to...

Formalna prosba, bardzo bezposrednio
Bedziemy wdzieczni, jesli...

We would be grateful if...

Formalna prosba, uprzejmie, w imieniu firmy
Jaka jest Paniska obecna cena za...

What is your current list price for...
Formalna, okreslona prosba, bezposrednio
Jeste$my zainteresowani...i chcielibySmy sie dowiedzie¢...

We are interested in ... and we would like to know ...



Formalne zapytanie, bezposrednio

Z reklamy wnioskujemy, ze produkujg Panstwo...

We understand from your advertisment that you produce...

Formalne zapytanie, bezposrednio

Mamy zamiar/Nosimy sie z zamiarem...

It is our intention to...

Formalne o$wiadczenie woli, bezposrednio

Doktadnie przeanalizowalismy Panistwa propozycje i...

We carefully considered your proposal and...

Formalna informacja o pozytywnym rozpatrzeniu ztozonej propozycji

Z przykroscig informujemy, ze...

We are sorry to inform you that...

Formalna informacja o negatywnym rozpatrzeniu ztozonej propozycji

Zatacznik jest w formacie...

The attachment is in...

Formalna informacja o programie otwierajgcym zatgcznik

Nie udato mi sie otworzy¢ zatacznika od Pana. Méj program wykryt wirusa.
| could not open your attachment this morning. My virus-checker program detected a virus.
Formalne, bezposrednio, o problemach z otwarciem zatacznika

Przepraszam, ze nie przestatem Panu tej wiadomosci wczesniej, ale z powodu pomytki w adresie,
wiadomos¢ zostata do mnie odestana z powrotem.

| apologise for not forwarding the message sooner, but due to a typing error your mail was returned
marked "user unknown".

Formalne, uprzejme
Wiecej informacji moze Pan znalezé na naszej stronie internetowej...
For further information please consult our website at...

Formalne, przy promowaniu swojej strony internetowe;j

E-mail - Zakonczenie
Jezeli potrzebuje Pan dodatkowej pomocy, prosze mnie poinformowac.

If you need any additional assistance, please contact me.



Formalne, bardzo uprzejme

W razie jakiejkolwiek potrzeby, prosze nas poinformowac.

If we can be of any further assistance, please let us know.

Formalne, bardzo uprzejme

Z gory dziekuje...

Thanking you in advance...

Formalne, bardzo uprzejme

Jezeli potrzebuje Pan jakichkolwiek dodatkowych informacji, prosze sie ze mng kontaktowac.
Should you need any further information, please do not hesitate to contact me.
Formalne, bardzo uprzejme

Bede bardzo wdzieczny za zapoznanie sie ze sprawg tak szybko, jak to mozliwe.

| would be most grateful if you would look into this matter as soon as possible.
Formalne, bardzo uprzejme

Bede wdzieczny za szybka odpowiedz, poniewaz...

Please reply as soon as possible because...

Formalne, uprzejme

Jezeli potrzebuje Pan jakichkolwiek dodatkowych informacji, prosze o kontakt.

If you require any further information, feel free to contact me.

Formalne, uprzejme

Cieszy mnie mozliwa perspektywa wspodtpracy.

| look forward to the possibility of working together.

Formalne, uprzejme

Dziekuje za Panska pomoc w tej sprawie.

Thank you for your help in this matter.

Formalne, uprzejme

Licze na mozliwos¢ omdwienia sprawy podczas spotkania.

| look forward to discussing this with you.

Formalne, bezposrednie

Jezeli potrzebuje Pan dodatkowych informaciji...



If you require more information ...
Formalne, bezposrednie

Doceniamy Panstwa prace.

We appreciate your business.

Formalne, bezposrednie

Prosze o kontakt - méj numer telefonu to...
Please contact me - my direct telephone number is...
Formalne, bardzo bezposrednie

Czekam na Pana odpowiedz.

I look forward to hearing from you soon.
Mniej formalne, uprzejme

Z wyrazami szacunku,

Yours faithfully,

Formalne, odbiorca nie jest nam znany

Z wyrazami szacunku/Pozdrawiam,

Yours sincerely,

Formalne, powszechnie uzywane, odbiorca jest nam znany. Mozemy uzy¢ tych samych zwrotdw, co przy nieznanym
odbiorcy

Z powazaniem,

Respectfully yours,

Formalne, rzadziej uzywane

Pozdrawiam serdecznie,

Kind/Best regards,

Nieformalne, miedzy partnerami w biznesie méwigcymi do siebie po imieniu
Pozdrawiam,

Regards,

Nieformalne, miedzy partnerami w biznesie, ktdrzy czesto ze sobg pracujg

2. Grammar explanation: https://www.gettinenglish.com/czasowniki-statyczne-i-dynamiczne-

cwiczenia/



https://www.gettinenglish.com/czasowniki-statyczne-i-dynamiczne-cwiczenia/
https://www.gettinenglish.com/czasowniki-statyczne-i-dynamiczne-cwiczenia/

CZASOWNIKI STATYCZNE

Czasowniki statyczne (réwniez czasowniki stanu) to prestizowa grupa cwaniakow, ktéra nie zadaje si¢ z
byle kim. Wyznaja zasade, ze zycie jest simple (proste) i w gruncie rzeczy wiesz juz prawie wszystko na ich
temat. Czasowniki statyczne nie przepadaja za czasami Continuous. Tworzg waskie grono i1 rzadko kiedy
tacza si¢ z —ing. Czy zastanawiales si¢ kiedykolwiek dlaczego méwimy po angielsku ,,/ don’t understand”
skoro nie rozumiesz czego§ w tym momencie? To wlasnie sa czasowniki stanu. Sprawdz ponizsze
zestawienie najwazniejszych czasownikdw statycznych i przeanalizuj nasze przyktady.

agree — zgadzac si¢

appear — wydawac si¢
believe — wierzy¢

belong — naleze¢

concern — dotyczy¢ czegos, martwic si¢
consist — sktadac si¢

contain — zawierac

cost — kosztowac

depend — zaleze¢

deserve — zastugiwacé na co$
doubt — watpié¢

feel — czu¢ sie

fit — pasowac¢ (np. ubranie)
forget — zapomnie¢

have — mie¢

hate — nienawidzi¢

hear — stysze¢

hope — mie¢ nadzieje
imagine — wyobrazaé

include — zawierac

involve — wymagac, angazowac
keep — trzymac¢, kontynuowac
know — wiedzie¢, znaé¢

like — lubi¢

look — wyglada¢

love — kocha¢, uwielbiaé¢
matter — mie¢ znaczenie, liczy¢ sig
mean — znaczy¢

mind — mie¢ co$ przeciwko, uwazac na co$
need — potrzebowac

owe — by¢ dtuznym

own — posiadac

possess — posiadac

prefer — wole¢

promise — obiecaé

realise — zda¢ sobie sprawe
recognise — rozpoznaé
remember — pamietaé
require — wymagac

see — widzie¢

seem — wydawac si¢

smell — mie¢ zapach

sound — brzmie¢

suppose — przypuszczac



taste — smakowa¢é
think — uwaza¢, mysle¢
understand — rozumie¢
want — chcie¢

weigh — wazy¢

wish — zyczy¢

e You’re such a liar! I don’t believe you — ale z Ciebie klamczucha! Nie wierze Ci.
e This painting looks great on that wall — ten obraz wyglada $wietnie na tamtej $cianie.
e What does it mean? — co to znaczy?
e Amber tried the skirt on, but it didn’t fit — Amber przymierzyta spodnice, ale nie pasowala.
e She didn’t need our help — nie potrzebowala naszej pomocy.
e DI’msorry, I can’t remember your name — przepraszam, ale nie pamigtam jak si¢
nazywasz.
e DI’ll see you tomorrow — zobaczymy si¢ jutro.

Jak tatwo zauwazy¢, zastosowaliSmy m.in. Present Simple, Past Simple, Future Simple oraz czasownik
modalny can. A skoro juz o nim mowa, to warto zapamigtaé, ze czasowniki stanu wyrazajgce nasz stan
psychiczny, duchowy, uczuciowy, bardzo upodobaly sobie wlasnie ten czasownik, poniewaz can moze
niemal wszystko. W tym przypadku, najpopularniejsze czasowniki stanu to: see, hear, smell i feel. Teraz juz
wiesz dlaczego na maturze mowi si¢:

In the picture | can see a man / woman — na obrazku widz¢ mezczyzne / kobiete.
I could hear something at night — styszatem co$ w nocy.

CZASOWNIKI

Dynamic / action verbs czyli czasowniki dynamiczne stanowia zdecydowanie najwicksza grupe
czasownikow w jezyku angielskim. Te gramatyczne Minionki, s3 wszedzie 1 cheg si¢ zaprzyjazni¢ z kazdym
czasem gramatycznym. Sa sympatyczne do tego stopnia, ze facza si¢ niekiedy z wybranymi
przedstawicielami stative verbs i potrafig przy tym niezle namiesza¢ w glowie. Spdjrz na ponizsze
przyktady:

I am eating a sandwich at the moment — jem teraz kanapke.

She travelled a lot last week — w zesztym tygodniu duzo podrézowata.

I’ll take you home — zabiore Ci¢ do domu.

We have been talking about politics for an hour — rozmawiamy o polityce juz od godziny.

STATYCZNY | JEDNOCZESNIE?

Zgadza sie. Czasowniki statyczne, jako ze w mniejszos$ci, chcg nieraz zasmakowac¢ prawdziwej angielskiej
gramatyki. Nalezy pamig¢taé, iz znaczenie zdania potrafi zmieni¢ si¢ o 180 stopni. Poznaj najwazniejsze
wyjatki od powyzszych regut jesli rowniez chcesz by¢ fajny/a i madry/a.

1. BE — oznacza by¢ i odnosi si¢ do stalej cechy charakteru. Forma ciggta being wyraznie daje nam do
zrozumienia, ze osoba zachowuje si¢ w inny sposob niz zwykle. Przeciez kazdemu moze strzeli¢ co$ do
glowy od czasu do czasu.

You are silly! — jestes niemadry!
You are being silly! — zachowujesz si¢ niemadrze / jestes ghupi!



2. HAVE — jes$li mowa o posiadaniu czego$ na stale (np. domu, samochodu itp.) nalezy zastosowaé forme
podstawowa. Uczgc si¢ jezyka angielskiego tatwo dostrzec, ze have wcisnie si¢ niemal wsze¢dzie. Moze
oznaczaé — Pi¢, jes¢, palié, braé (prysznic) 1 ma jeszcze kilka innych znaczen. W takim przypadku mozesz
zastosowac forme ciggla (Continuous) w zaleznos$ci od kontekstu zdania.

She had five houses in Miami - miata pigé domow w Miami.
I was having tea with John at 7 p.m. — pitam herbat¢ z Jankiem o siddme;.

3. SEE — widzisz co$ lub nie, nie masz do konca na to wptywu, poniewaz nie wybieramy naszych zmystow.
Mozesz jednak dobiera¢ sobie odpowiednie towarzystwo. Czasownik see w formie Continuous oznacza
spotkac¢ si¢ / by¢ umowionym z kims.

Look! Do you see that man over there? - spojrz! Czy widzisz tamtego mezczyzng?
I am seeing my doctor next week — jestem umowiona na wizyt¢ z moim lekarzem w przysztym tygodniu.

4. THINK — jesli wyrazasz swoja opinig, zastosuj forme prosta. Jesli jeste§ myslicielem, masz co$ z filozofa
lub rozmyslasz nad czyms$ dos¢ intensywnie, to think mozesz stosowac z formie ciagte;.

I think that you should quit your job — mysle, zZe powiniene§ rzuci¢ prace.
Peter is thinking about his own business — Piotr mysli o swoim wlasnym interesie.

5. LOOK — co$ moze dobrze lub zle wyglada¢. To klasyczny przyklad sytuacji, w ktorej wypada
zastosowac czasy Simple. Jesli czasownik 100k taczy si¢ z niektérymi przyimkami np. at, for i wskazuje na
co$ tymczasowego, to forma z koncéwka -ing jest mile widziana. Zwro¢ uwage jak zmienia si¢ znaczenie
czasownika look, gdy staje si¢ on czasownikiem ztozonym.

You look great in this jacket! -  wygladasz  $wietnie w  tej  marynarce!
Excuse me, I’m looking for a cash machine — przepraszam, szukam bankomatu.

6. TASTE — potrawy posiadaja swdj wyjatkowy smak. Jesli chcemy doda¢ im odpowiedniego smaku,
czgsto je degustujemy, aby sprawdzi¢ czy nasze zdolno$ci kulinarne sa na miar¢ Master Chef’a. Podobnie
sprawa ma si¢ do czasownika smell.

This soup tastes good with cream — ta zupa dobrze smakuje ze $mietang.
I’m tasting the sauce because it seems to be bland — degustuj¢ ten sos, poniewaz wydaje si¢ by¢ mdty w
smaku.

7. FEEL —w czasach typu Simple, feel odnosi si¢ do opinii, gdy mamy na mysli czasownik think / believe.
Feel w formie ciggltej najczesciej odnosi si¢ do uczu¢ w chwili obecne jak rowniez wrazen dotykowych, gdy

chcemy sprawdzi¢ z jakiego materialu jest co$ zrobione.

I feel that nobody likes me here — wydaje mi si¢, ze nikt tu za mng nie przepada.
Why are you feeling this fabric? — dlaczego dotykasz (sprawdzasz) ten materiat?

3. Your student’s book p.132 Dynamic and stative verbs.

" Send your work till June 24th,2020,please.



Enjoy your holidays

POZDRAWIAM



